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CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

NORMA | - Apresentacéao

O Colégio é uma instituicdo ensino, com entidade juridica prépria, com uma capacidade para receber 120
alunos, desde o bercario ao Jardim de Infancia. A Belourinha trabalha em estreita ligagdo com o Colégio
da Fonte Velha, instituicdo contigua, que desenvolve a valéncia do 1° Ciclo. Pela estreita ligacao entre os
dois, partilham recursos e servigos.

NORMA Il - Legislacéo Aplicavel
Este estabelecimento Particular de Ensino rege-se pelas normas reguladoras do Ministério da Educacao

e restante legislacao aplicavel.

NORMA Il - O curriculo desenvolvido
Desenvolvemos um curriculo de aprendizagem ativa, o que significa:

1. A valorizagdo de uma aprendizagem centrada nas competéncias efetivas dos alunos e na sua
capacidade de exercer influéncia no contexto.

2. Oportunidade de desenvolver as multiplas inteligéncias e competéncias cognitivas enquanto se valoriza
a criatividade e o talento.

3. Dinamizacao das atividades artisticas, musicais, teatrais e de expressao plastica, sempre aliadas a um
exigente curriculo académico

4. Convite a investigacao e ao questionamento da funcionalidade do que Ihes é lecionado.

5. Desenvolvimento de inteligéncia social da crianga, promovendo a iniciativa e autonomia, sentido critico
e estético, e regras sociais que regulam e valorizam o relacionamento com o outro e com o préprio.

6. Valorizacdo da amplitude do curriculo, cobrindo diversas &reas do saber, e da profundidade do
curriculo, exigindo um dominio eficaz das matérias.

NORMA IV - Coordenacéo e Orientacao

1) O Colégio detém uma Coordenacao Colegial que é composta por quatro elementos:
a. Uma Psicologa Clinica, Licenciada pelo Instituto Superior de Psicologia Aplicada e com Mestrado

em Psicologia Clinica;

b. Uma Psic6loga Educacional Licenciada pelo Instituto Superior de Psicologia Aplicada e com
Mestrado em Psicologia Educacional e P6s-Graduacéo em Organizagéao e Gestdo Escolar.

¢. Uma Educadora de Infancia (jardim de infancia).

2) A Coordenacdo compreende a supervisdo, controlo, verificacdo e articulacdo dos procedimentos do
colégio que foram estabelecidos com vista a obtencdo dos objetivos definidos pela Direcao.

3) O organograma de cada equipa é afixado em local bem visivel, contendo toda a informacao relacionada
com os recursos humanos de cada valéncia.

Belourinha, Jardim de Infancia, Lda, Alameda da Fonte Velha, N°37 Quinta da Beloura
www.colegiodabeloura.pt

M-01.02-01 - Regulamento Interno CB_2018-2019
® Belourinha, Jardim de Infancia, Lda, reproducéo proibida


http://www.colegiodabeloura.pt/

NORMA V - Objetivos do Regulamento

O presente Regulamento Interno de Funcionamento visa:

1) Apresentar os Objetivos Educacionais do Colégio;

2) Estabelecer as regras de relacionamentos entre todos os elementos da comunidade escolar;

3) Promover o respeito pelos direitos dos elementos da comunidade escolar e demais interessados;

4) Promover a participacao ativa e responsavel dos utentes e seus representantes legais na 6ética dos

objetivos educacionais propostos.

NORMA VI - Servi¢cos Prestados e Atividades Desenvolvidas

O Colégio assume uma filosofia de inclusao de todos os seus alunos em todas as atividades consideradas
importantes para o seu desenvolvimento integral. Por esta raz&o, as atividades seguidamente
mencionadas fazem parte dos servicos prestados e disponiveis a todos os alunos inscritos.

1) Atividades ludica e educacionais definidas em Projeto Educativo e aplicadas aos Projetos Curriculares
de Turma de cada ano que visam o desenvolvimento integral e harmonioso da crianca, em todas as
suas vertentes e consoante os talentos individuais. S&o elas:

Expressao musical

a
b. Expressao Teatral

o

Expresséo Fisico-motora
d. Lingua Inglesa - Curriculum English Cambridge

e. Expresséo Plastica

2) No ambito da formacdo integral do aluno, a Psicologa Clinica, desenvolve atividades como:

a. Orientacdo da crianga, atendendo aos condicionalismos da sua personalidade e sensibilidade.

b. Atendimento individualizado a todos os encarregados de educacgdo, em reunido com a Psicéloga
Clinica.

c. Acompanhamento em casos individuais sempre que a dinamica familiar ou o desenvolvimento da
crianga assim o exigir.

d. Proporcionar o convivio entre todas as criancas privilegiando a sua insergdo e integracéo social.

CAPITULO Il - PROCESSO DE ADMISSAO DOS UTENTES

NORMA VIl - Critérios e Condicdes de Admissao dos utentes

N&o fazemos distincdo na selecdo dos nossos candidatos no que diz respeito a raca, religido, sexo,
origens étnicas, especificidades de salde, etc. A situagdo matrimonial dos pais, as tendéncias politicas
ou 0 seu poder economico ndo tém qualquer influéncia na decisdo de aceitar um candidato nem dara
privilégios ou direitos especiais, acesso a programas ou atividades diferentes.

Os candidatos devem seguir todas as fases do processo de candidatura, pela ordem estipulada.
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Critérios de admisséo

A admissédo das criancas € analisada caso a caso pela Direcdo, com base em critérios que se
prendem com:

1. A admissédo do aluno esta sujeita a disponibilidade de vagas no Colégio.
2. A Admissao do aluno ficara sujeita a aceitacao do Regulamento Interno (RI).

3. Tem prioridade de inscricdo no Colégio alunos que tenham irmao(s) a frequentar o Colégio desde que
a inscricdo seja efetuada na Epoca Prioritaria de Inscricdo, que decorre em Janeiro e que sera
claramente divulgada aos pais.

4. Para alunos novos sem prioridade sera respeitada a data de inscricdo na lista de espera.

5. Sera tido em conta o parentesco de candidatos de alunos Colégio.

6. Sera relevante o interesse dos Encarregados de Educacéo pelo tipo de Curriculo desenvolvido e
valores defendidos no Colégio.

7. Serdo tidas em conta as necessidades especificas da crianca relacionadas com situacdes
permanentes ou passageiras, mas que justifiquem a integragdo imediata no Colégio.

8. O Colégio pode solicitar informacao relativamente as atitudes e comportamentos, que podera ser

recolhida junto de elementos da instituicao de onde o aluno provém, e/ou entrevistas aos pais.

a. No caso de haver indicacfes negativas relativas a comportamento ou atitude face a escola,
poderemos rejeitar a matricula inicial ou a renovacao de matricula de um aluno.

b. Por comportamentos negativos face & escola entendemos violéncia fisica ou verbal face a
colegas ou adultos, sinais de desrespeito as orienta¢des dadas pelos funcionarios do Colégio,
comportamentos de confrontacéo, desestabilizacdo da sala de aula ou quaisquer outros que
coloquem em causa o bom funcionamento do Colégio e /ou bem estar da comunidade.

c. Na presenga de informacdes que indiciam estes comportamentos, o Colégio reserva-se o
direito de néo aceitar a matricula do candidato.

d. Na ocorréncia destes comportamentos o Colégio reserva-se o direito de ndo renovar
matricula para o ano seguinte.

Condicdes de admisséo
Sao condi¢des de admissdo neste estabelecimento de ensino:
1. A aceitacdo e cumprimento do Regulamento Interno;

2. N&o ser portador de doenca infecto-contagiosa, conforme legislagdo em vigor e comprovado por
declaragdo médica;

3. Formalizar o processo de matricula.
4. Em situacBes especiais pode ser solicitada certiddo da sentenca judicial que regule o poder paternal.

5. Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada a apresentacdo de candidatura e respetivos
documentos probatdrios, devendo ser entregues o quanto antes.

Validade da admissao:

1. A admissédo sO sera valida apés preenchimento de todos os requisitos mencionados nos pontos
anteriores.
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2. A renovacao de matricula para o ano letivo seguinte so sera confirmada apos liquidagao de todos os

valores pendentes com o Colégio.

Epocas Prioritarias de Inscri¢&o:

1. Epoca prioritaria de inscric&o para atuais alunos e seus irmaos realiza-se até 15 de janeiro, em data a

anunciar.

2. Epocas reservada a protocolos com empresas, a informar em cada ano letivo.

Epocas normais de Inscrig&o:

1. A Epoca normal de Inscricéo realiza-se ap0s 1 de Fevereiro para as restantes vagas disponiveis.

Processo de admisséo:
A admisséo dos alunos processa-se em 4 fases:

1. Visita ao Colégio do encarregado de educagéo, que decorre em simultdneo com uma conversa
com a coordenacéo.

2. Analise da candidatura, que pode incluir um questionario confidencial ao antigo professor e
reunido com a direcéo.

3. Aprovacao dos documentos e entrevistas.
4. Matricula, apresentacdo dos documentos referentes ao aluno, compra de farda e pagamento da

taxa de inscricao.

NORMA IX - Processo de Aprendizagem

Avaliacdo das aprendizagens

1. Conforme indicado no despacho normativo n° 30/2001, “A avaliagdo é um elemento integrante e
regulador da pratica educativa, permitindo uma recolha sistemética de informacdes que (...) apoiam
a tomada de decisdes adequadas a promocao das aprendizagens”.

2. A avaliagdo dos alunos, conforme esta descrito no despacho normativo n.° 1/2005, assenta em
principios que orientam a prética pedagdgica e que tém como objetivo a adocdo de estratégias que
promovam o progresso do aluno.

Principios da prética pedagogica
Os principios da pratica pedagdgica sdo os que seguidamente se descrevem:

1. Consisténcia entre os processos de avaliacdo e as aprendizagens e competéncias pretendidas, de
acordo com 0s contextos em que ocorrem;

2. Utilizacao de técnicas e instrumentos de avaliagéo diversificados;

3. Primazia da avaliacao formativa com valorizacdo dos processos de autoavaliacdo regulada e sua
articulacdo com os momentos de avaliagdo sumativa;

4. Valorizagéo da evolucéo do aluno;

5. Transparéncia e rigor do processo de avaliagdo, nomeadamente através da clarificacdo e da
explicitacdo dos critérios adotados;

6. Diversificacdo dos intervenientes no processo de avaliacao.
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Intervenientes

Os intervenientes no processo de avaliacéo das aprendizagens sdo o0s seguintes:

a. O docente;

b. O aluno;

c. O conselho de docentes;

d. Os 6rgéos de gestdo da escola ou do agrupamento de escolas;

e. O encarregado de educacéo;
f. Os servigos especializados de apoio educativo;

g. A administracio educativa.

Modalidades de avaliacao
O processo de avaliagéo deve integrar as diferentes modalidades de avaliagéo, sendo elas:

1. A avaliacéo diagnostica, que prevé uma avaliagcdo dos conhecimentos que o aluno possui, permitindo
ao professor a adocao de estratégias adequadas as suas necessidades.

1. A avaliacédo formativa é a principal modalidade de avaliacdo do ensino basico e tem como principal
objetivo a regulagdo do percurso do aluno, promovida através do dialogo sistematico entre todos os
intervenientes no processo. Esta modalidade da avaliacdo baseia-se numa permanente recolha de
informacgé&o, que permita ao professor a formulagéo de um juizo de valor fundamentado para a tomada
de decisdes.

2. A avaliagdo sumativa expressa-se de forma descritiva, constituindo um juizo globalizante sobre o
desenvolvimento das aprendizagens do alunos e das competéncias definidas para cada &rea
curricular. A avaliagdo sumativa ocorre no final de cada periodo letivo, de cada ano letivo e de cada
ciclo e é da responsabilidade do professor titular de turma, em articulagdo com o conselho de
docentes. A avaliagdo sumativa tem como principais finalidades:

2.1.Informar o aluno e o seu encarregado de educacéo sobre o desenvolvimento das aprendizagens
e competéncias definidas para cada disciplina/area disciplinar e areas curriculares néo
disciplinares;

2.2. Tomar decisdes sobre o percurso escolar do aluno.

E ainda de referir que compete ao professor titular de turma, em articulacdo com o conselho de
docentes, coordenar o processo de tomada de decisdes relativas a avaliagdo sumativa interna.

NORMA X - Comunicacao entre familia — escola — familia

1. Sempre que possivel, privilegia-se a comunicacao direta e pessoal entre o elemento da equipa e
os pais ou Encarregados de Educacéo. Quando tal ndo é possivel, o professor procedera de uma
das seguintes formas, consoante o tipo e a pertinéncia do assunto:

a. Telefonema para os Encarregados de Educacao.
b. E-mail da secretaria, Coordenac¢éo e/ou docente.
c. Registo da informacao no processo individual da crianca.

2. Reunides de pais:

a. Havera varias reunides de pais durante o ano, cada uma com o seu objetivo e formato.
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d.

e.

Para cada reunido, a ordem de trabalhos é estabelecida e informada com a devida
antecedéncia.

Caso algum dos intervenientes o deseje, podera sugerir a inclusao de ponto na ordem de
trabalho prevista para a reunido. Esta solicitacdo é analisada e respondida prontamente.

A ordem de trabalhos é rigorosamente cumprida.

Para cada reunido, sera estabelecido um horario de inicio e de fim, que sera respeitado.

3. Reunides com outros departamentos do Colégio:

a.

b.

Sempre que um Encarregado de Educacao considere pertinente, podera solicitar reuniao

particular com qualquer elemento de qualquer area do Colégio (Direcdo, Gabinete de
Psicologia, Educadora, Secretariado, etc.).

As solicitagdes sdo atendidas no prazo maximo de 48 horas.

4. Atendimento particular com o professor:

a.

Existe um horario de atendimento aos encarregados de educacdo estipulado pelo

docente.

Os Encarregados de Educacdo que assim entenderem, podem solicitar atendimento
particular.

Os atendimentos devem ser solicitados com uma semana de antecedéncia.

Caso o horario estipulado néo seja da conveniéncia do encarregado de educacéo, este

pode solicitar ser recebido em data e hora a combinar com o professor, consoante
disponibilidade.

NORMA Xl - Processo Individual do aluno

1. O processo individual do aluno contém algumas informagBes particulares sobre o
desenvolvimento do aluno.

2. O acesso ao processo individual do aluno esta ao restrito professor titular, ao conselho de
docentes e ao Gabinete de Psicologia do Colégio.

3. O processo individual do aluno contém ou pode conter:

a.

b.

2 @

Ficha informativa sobre desenvolvimento académico do aluno;

Informacdes resultantes de consultas de acompanhamento da familia;

Registo de reunides com os encarregados de educacado para elaboracdo do Plano de
Desenvolvimento Individual;

Plano de Desenvolvimento Individual (PDI);

Reformulac¢des dos Planos de Desenvolvimento Individual,

Informacao relevante para elaboragcéo do Plano de Recuperac¢éo do Aluno;
Plano de Recuperacéo do Aluno;

Reformulacdes dos Planos de Recuperacao;

Fichas de avaliacao;
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j- Registos da articulagdo com os diversos servigos de apoio a crianga;
k. Informac®es pertinentes sobre a vivéncia escolar.

I.  Medidas disciplinares aplicadas ao aluno, quando aplicavel.

m. Outra informacéo considerada relevante.

4. O processo individual do aluno é pertenca do estabelecimento de ensino e em caso algum pode
sair das instalacbes do mesmo exceto em caso de transferéncia do aluno para outro
estabelecimento de ensino.

5. Em caso de transferéncia do aluno o processo € enviado para a nova instituicdo de ensino pelo
correio ou transportado por um funcionario autorizado pelo Colégio.

6. Os encarregados de educacédo poderdo consultar o processo individual do aluno, na presenca do
professor titular ou de um elemento da direcdo ou de quem esta delegar.

CAPITULO IIl - REGRAS DE FUNCIONAMENTO

NORMA XlII - Periodo e Horarios de Funcionamento

1. Dias de funcionamento:

a. O Colégio estd em funcionamento 12 meses por ano.

b. Durante o periodo letivo de cada ano desenvolvem-se atividades letivas. Nos periodos

de férias, desenvolvem-se atividades didaticas e ludicas.

c. Encerra aos fins-de-semana, feriados nacionais, feriados municipais de Lisboa, dias 24 e
31 de Dezembro, na terca-feira de Carnaval e nos trés ultimos dias uteis de agosto.
2. Horérios de funcionamento:

a. O Colégio abre as 08:00 e encerra as 19:00. Os alunos podem usar 0s servicos do
Colégio durante todo o horario, sem acréscimo de custos.

b. H& um custo associado a permanéncia dos alunos posterior as 19:00.

c. Caso o aluno saia depois das 19:00, Os Encarregados de Educacéo deverdo assinar a
folha de prolongamentos apresentada pela equipa de servico. Em caso de recusa ou
esquecimento, um elemento responsavel da equipa assina a folha e comunica o sucedido
a Direcao.

d. A entrada dos alunos no Colégio depende das valéncias:

i. Creche, Jardim de Infancia: entre as 8h00 e as 9h00;

ii. 1° Ciclo: entre as 08:15 e as 08:30.

e. As aulas comecam as:

i. creche 09:30

ii. Jardim de Infancia: 09:00;

iii. 1° ciclo: 08h30.
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A entrada das criancas para além da hora estipulada no numero anterior implica que o
Encarregado de Educacéo aguarde a entrada da escola até que uma funcionaria esteja disponivel
para vir buscar o aluno.

Nao é permitido que as aulas sejam interrompidas ap6s as 08h30 no 1° Ciclo, 09:30 na Creche

ou 09:00 no Jardim de Infancia.

No caso de atraso persistente, o Encarregado de Educacdo fica informado que este
comportamento comporta prejuizos para a atividade estudantil do seu educando, e assume as
respetivas responsabilidades.

Apos o inicio das aulas, € expressamente proibido permanecer nos corredores de acesso as salas

ou nas areas envolventes.

Apos o inicio das aulas, ha um funcionario & entrada de cada valéncia, que desempenha a funcao

de porteiro, encaminhando os alunos que cheguem atrasados até a sala de aulas respetiva.

Entrada dos alunos:

1.

2.

As entradas dos alunos serao efetuadas pela porta do Jardim de Infancia.

Os alunos devem ser entregues por um adulto responséavel diretamente a um representante do
Colégio.

Em caso algum o Colégio assumird responsabilidade por criancas deixadas nas imedia¢des das
instalacdes do Colégio.

Chamamos particular atencdo para o perigo que representa deixar o aluno na rua, sem
supervisao.

Saida dos alunos:

1.

Os alunos s6 estdo autorizados a sair das instalagfes com o pai, a mae, outro Encarregado de
Educacéo estabelecido e autorizado na ficha de inscricdo ou qualquer outra pessoa que aqueles
expressamente autorizem.

Caso o elemento de equipa tenha dividas quanto a legitimidade da pessoa que se apresenta
para levar o aluno, procedera da seguinte forma:

a. Retém o aluno;

b. Procura confirmacao, junto da secretaria, se a pessoa que se apresenta no Colégio tem
autorizacdo para levar o aluno;

c. Se a secretaria nao tiver qualquer indicagao, tentara contactar os Encarregados de

Educacéo;

d. Se for impossivel contactar alguém responsavel pelo aluno, sera inibida a sua saida com

o adulto que se apresentou no Colégio;

e. O aluno permanecera no Colegio, acompanhado por elementos da equipa, até que

alguém responsavel o venha buscar.
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NORMA XIllI - Transporte dos alunos

Transportes particulares:

1.

Consideram-se transportes particulares todos os utilizados pelos pais / Encarregados de
Educacéo.

Os condutores dos transportes particulares devem circular com extremo cuidado nas zonas
circundantes a escola, respeitando todos os sinais de transito e evitar buzinar.

Os condutores dos transportes particulares ndo devem estacionar em segunda fila, pois tal
comportamento representa um perigo para os transeuntes.

Os condutores dos transportes particulares ndo devem estacionar em frente as garagens dos

edificios vizinhos, 0 que provoca grandes transtornos.

Néo se permite, em caso algum, que o aluno aguarde a chegada do transporte fora das

Instalagoes do Colégio.

O aluno devera ser entregue a um funcionario do Colégio. Ndo nos responsabilizamos, em caso
algum, por criancas abandonadas, fora ou dentro das instalacées do Colégio, sem o

conhecimento dos funcionarios.

Empresas de transportes:

1.

Considera-se Empresas de Transporte as empresas que 0s Encarregados de Educac¢éo indiquem
para transportar os seus educandos.

E da responsabilidade do Encarregado de Educacao transmitir & empresa de transportes que
contrata o regulamento do Colégio em relacéo a tomada e largada dos alunos.

Norma XIV - Direitos de circulacdo nas instalacfes

Direitos de circulagdao:

1.

O acesso as Instalacdes do Colégio é reservado e pode ser restrito sempre que a Dire¢do assim
0 entenda.

Sem prejuizo do disposto ponto anterior, tém acesso ao Colégio o corpo docente e discente,
pessoal administrativo e restantes funcionarios, alunos, pais e encarregados de educacéo,
visitantes e prestadores de servigos.

Todas as pessoas que entram no edificio sabem que poderéo ser filmadas por um circuito interno
de vigilancia, informacao presente em avisos afixados e visiveis.

Os visitantes s6 podem circular nas instalacdes quando devidamente acompanhados por um
funcionério.

A circulagdo nos corredores de acesso as salas encontra-se restrita durante as atividades letivas
e durante o horario de alimentacéo.
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NORMA XV - Pagamento da Mensalidade/ Modalidades / Descontos / Atrasos

Valor Base Anual

1. E devido um Valor Base Anual (VBA) por cada ano letivo.

2. Os Encarregados de Educacgédo podem optar pelos Planos de Pagamento mensal, trimestral,
semestral ou anual.

3. A nao frequéncia nos meses de Verao, ou de qualquer outro més, nao isenta do pagamento das
respetivas prestacgoes.

4. Ao VBA néo sera reduzido qualquer valor no caso de ingresso tardio no Colégio, férias do aluno,
faltas por doenca, desisténcia ou qualquer outra auséncia.

5. No caso de ingresso do aluno em data posterior a Setembro, serd calculado o montante
proporcional do VBA até ao final do ano letivo.

6. Nenhum dos valores pagos tera direito a sua restitui¢ao.

Descontos
1. Os alunos beneficiam de um desconto de pré pagamento sobre o valor da propina:
a. 2% no Plano de Pagamento trimestral;
b. 3% no Plano de Pagamento semestral,
c. 5% no Plano de Pagamento anual.
d. 6,5% no Plano de Pagamento anual, quando pagamento for efectuado de 1 a 8 de Julho
ou Agosto.

2. Os valores de alimentacgéo, extra-curriculares, farda, matricula, material escolar, seguro escolar,
passeios ou quaisquer outros servi¢os nao beneficiam de desconto.

3. Os irméos beneficiam de descontos, consoante o agregado familiar:

a. 10% sobre o valor da propina do irm&o mais velho, no caso de dois irm&os inscritos;
b. 15% sobre o valor da propina do irm&o do meio, no caso de trés irmaos inscritos;

4. Os descontos descritos no ponto 1. sdo acumulaveis com os do ponto 3.

5. Os pais de alunos a frequentar a escola que recomendem a nossa escola a novos alunos
beneficiam da oferta de uma mensalidade, de um dos educandos, a aplicar no més seguinte ao
do inicio de frequéncia do aluno recomendado.

6. Este desconto aplica-se a cada hova recomendacgédo e é acumulavel com os descontos dos pontos

1.e3..

Datas do Débito em conta:

1.

2
3
4,
5

Plano de Pagamento Mensal: dia 1 a 8 de cada més.

Plano de Pagamento Anual: dia 1 a 8 de Setembro.

Plano de Pagamento Anual com desconto especial: dia 1 a 8 de Julho ou 1 a 8 de Agosto
Plano de Pagamento Semestral: dia 1 a 8 Setembro e 1 a 8 Fevereiro.

Plano de Pagamento Trimestral: dia 1 a 8 Setembro, 1 a 8 Fevereiro e 1 a 8 Abril.
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Atrasos de pagamento:
1. Caso ndo tenha sido possivel confirmar a boa cobranca dos valores em divida, o Encarregado de
Educacao sera contactado pelos servicos financeiros.

2. Se o atraso persistir, aos valores devidos serao somados 0s seguintes valores por taxa de atraso
de pagamento:

a. 10% - Pagamentos recebidos até ao final do més.

b. 15% - Pagamentos recebidos a mais de 30 dias da data devida.
3. Mais de 30 dias de atraso pode resultar na suspenséo dos servicos.

4. A renovacdo de inscricdo em anos letivos seguintes fica suspensa até que se encontrem
liquidados todos os valores do ano transato.

Pagamento da prestacé&o de julho/agosto:

1. Caso os Encarregados de Educacdo optem pelo Plano de Pagamentos Mensal, a prestacao
correspondente a julho/agosto é paga antecipadamente, conforme abaixo indicado:

a. 1/3 em Outubro, juntamente com a prestacdo de Outubro
b. 1/3 em Novembro, juntamente com a prestacdo de Novembro

c. 1/3 em Dezembro, juntamente com a prestacao de Dezembro

d. Ou juntamente com a 22, 32 e 42 mensalidade no caso de inicio de frequéncia diferente
de Setembro.

Produtos e servigos excluidos do Valor Base Anual:

1. Estédo excluidos do valor da mensalidade servigos tais como: alimentacdo, seguro escolar,
material escolar, horario suplementar, transporte, passeios, visitas de estudo, vestuario, fraldas,
produtos de higiene.

Declaragdo de despesas escolares:

1. Para efeitos de deduc¢éo do imposto sobre o rendimento das pessoas singulares € passada uma
declaracdo anual do valor pago no ano civil anterior.

2. A declaracao é entregue durante o més de Janeiro na secretaria.

NORMA XVI - Alimentacao

1. Condicbdes de fornecimento

1. As ementas sdo afixadas todas as segundas-feiras junto a porta da cozinha.

2. Sempre que algum aluno, por motivo de salde, necessite de fazer dieta devera ser comunicado
na secretaria até as 9h30.

3. Caso as restricdes alimentares se prolonguem no tempo, o Encarregado de Educacéo tera de
apresentar a prescricao médica.

Belourinha, Jardim de Infancia, Lda, Alameda da Fonte Velha, N°37 Quinta da Beloura
www.colegiodabeloura.pt

M-01.02-01 - Regulamento Interno CB_2018-2019
® Belourinha, Jardim de Infancia, Lda, reproducéo proibida


http://www.colegiodabeloura.pt/

4. Caso o aluno tenha restricdes alimentares por motivos de saulde, religiosa ou de convicgéo, o
Colégio fornecera alimentacdo diferenciada, mediante pagamento da Taxa de Alimentacdo
Diferenciada.

5. A alimentacéo fornecida pelo Colégio tera de ser consumida dentro das instalacdes do mesmo.

6. Por raz8es de higiene e seguranca, é expressamente proibido o acesso a cozinha de pessoas
estranhas ao servigo.

Confeccéo

1. A confecao das refei¢des realiza-se na cozinha do Colégio por pessoal qualificado.

2. O Colégio possui certificagdo de HACCP, que assegura 0s mais rigorosos critérios de qualidade
e higiene alimentar.

3. A selecéo dos alimentos a servir aos alunos tem em conta as suas necessidades nutricionais,

razdo pela qual todas as refei¢cbes contemplam:

a. Sopa com diversos legumes.

b. Legumes cozidos ou salada.

c. Alternancia diéria de peixe e carne.
d. Frutafresca e da época.

e. Lanche com pao, fiambre ou queijo e leite ou iogurte.
f. Restricdo maxima de agucares.

g. RestricAo maxima de gorduras.

NORMA XVII - Fardamento

Obrigatoriedade

1.
2.

O fardamento é obrigatério nos periodos letivos de aulas.
Durante as férias o uso da farda é facultativo.

Cada aluno devera ter a quantidade suficiente de pecas de roupa da farda que permita que se
presente completamente fardado, todos os dias.

A roupa de substituicdo presente na escola, para usar no caso do aluno se sujar, devera ser
composta, exclusivamente, por pecas de vestudrio da farda.

Ponto de venda

1.

2.

Os artigos do fardamento do Colégio sao vendidas no Colégio, em épocas definidas.

Os artigos do fardamento do Coléegio da Fonte Velha e da Belourinha sédo vendidos no El Corte

Inglés de Lisboa, 4° piso.

Os artigos do fardamento do Colégio sao vendidos na Togs

Séo admitidas as fardas das trés instituigoes.
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NORMA XVIII = Utilizacdo de equipamentos eletrénicos

Os aparelhos eletronicos sdo permitidos nas instalacoes do Colégio, com as seguintes regras de

utilizacao:

1.

Os iPads, outros tablets ou smart phones apenas podem ser usados dentro das salas de aula,
com superviséo do professor ou educador.

Néo é permitido o uso de aplicacées com teor desapropriado ao nivel etario do aluno, teor
agressivo, sexual ou ofensivo de qualquer outra forma.

Os encarregados de educagao devem deixar os iPads dentro de uma caixa propria no inicio do
dia, sendo o professor ou educador o responsavel por levar o aparelho para a sala e definir o

tempo e modo de utilizagéo.

Os aparelhos eletronicos destinados ao jogo (PSP, Play Station, Nintendo, etc.) sdo permitidos a
4% feira e 0 seu uso s6 é permitido nos intervalos, consoante orientacdo dos professores,

educadores ou auxiliares).

Cada um destes dispositivos deve trazer os jogos colocados, néo se permitindo cartdoes de jogos
suplementares, pois podem perder-se facilmente.

O Colégio nao se responsabiliza pela perda, dano ou furto dos objetos electronicos ou seus
componentes.

NORMA XIX — Atividades extra curriculares

Oferta
5.

10.

Sao consideradas atividades extra curriculares todas as que sdo opcionais e nao estao incluidas
no curriculo.

Todos os anos o Colégio oferece uma vasta gama de atividades extra curriculares que considera
pertinentes para a formagé&o global dos alunos.

As atividades extra curriculares séo dirigidas por profissionais especializados e supervisionados
por entidades competentes em cada area.

As atividades extra curriculares funcionam em tempos letivos, sendo interrompidas durante as
férias.

A formacao das turmas depende de um niimero minimo e um ndmero maximo de aluno inscrito.

Todos os alunos podem frequentar as aulas das atividades extra curriculares durante uma
semana até escolherem a que mais lhes agrada.

NORMA XX - Higiene e saude

Condicdes de frequéncia

1.
2.

Os alunos a frequentar as aulas devem gozar de plenas condicdes de salde.

Sempre que apresentem sintomas de doenga, 0s alunos devem permanecer em casa até que o
seu estado de saude estar completamente restabelecido.
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0N

Se se verificar a auséncia por motivos de doenca por um periodo igual ou superior a 3 dias,
obrigatério apresentar um atestado a médico a comprovar o total restabelecimento da crianca.

o)

O Encarregado de Educacao reconhece que a presenca de um aluno doente no Colégio
altamente prejudicial para o proprio e para todos 0s outros.

Sintomas de doenca

1.

Sempre que o aluno apresente sintomas de doenca (febre, prostracdo, tosse, dores, etc.) o
Colégio contactara o Encarregado de Educacéo e agira de acordo com as indicacoes, até que o

encarregado de educacéo retire o aluno da escola, o que devera acontecer o mais breve possivel.

Doenca subita

1.

No caso de doenca subita, o Encarregado de Educagdo compromete-se a garantir que o proprio
ou alguém de sua confianga retira o aluno no Colégio o mais depressa possivel.

Caso nao seja possivel contactar o Encarregado de Educacgdo, o aluno sera medicado e
resguardado numa sala de isolamento, sob vigilancia.

Administragdo de medicamentos

1.

Caso seja imprescindivel a administracdo de medicamentos durante o periodo de permanéncia no
Colégio, o Encarregado de Educacao deveré proceder da seguinte forma:

a. Entregar a prescricdo médica e solicitacdo escrita pelo Encarregado de Educacgédo
solicitando a administracéo;

b. Trazer os medicamentos devidamente identificados (nome do aluno, hora e dose a
administrar).

Os funcionarios do Colégio ndo estdo autorizados a administrar qualquer outro medicamento que
ndo cumpra o estipulado nos pontos acima. Os anti-piréticos sao administrados apds

preenchimento de ficha de Autorizacédo de Administracado de Medicamentos.

Doenca infeto-contagiosa

1. Sempre que alguma crianga tenha comprovadamente contraido doenca infecto-contagiosa serao
aplicadas as regras em vigor nos estabelecimentos de ensino previstas no Decreto Regulamentar
n°3/95, de 27 de Janeiro.

Acidente
1. Em caso de acidente, o colégio procede da seguinte forma:
a. Chama uma ambulancia através do 112
b. Informa o Encarregado de Educacéo
c. Um funcionario do Colégio acompanha o aluno ao estabelecimento de salde da area do
Colégio — Hospital de Cascais - exceto se indicacdo contraria da equipa médica.
Parasitas
2. Caso surjam parasitas (piolhos, Iéndeas, lombrigas, etc.), o Colégio comunica o facto ao

Encarregado de Educacéo do respetivo aluno.
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3.

O Colégio envia circular aos Encarregados de Educacao dos alunos da mesma sala ou ala,
omitindo identidade do(s) afetado(s), solicitando tratamentos de prevencéo.

A frequéncia dos alunos afetados s6 sera permitida apdés comprovada a desparasitacao.

Em momentos de surto é altamente recomendavel que as meninas usem o cabelo preso.

NORMA XXI — Visitas de Estudos, Passeios ou Deslocacdes

Condicbes

1. A equipa pedagdgica promove visitas de estudo com interesse didatico ou ludico.

2. Os passeios poderdo ser pedestres ou em autocarro.

3. Por norma, ndo havera mais de 1 passeio por més.

4. Os Encarregados de Educacdo serdo informados antecipadamente das visitas de estudo
planeadas.

5. Os Encarregados de Educacéo terdo de autorizar, por escrito, a participacdo do seu educando
na visita de estudo, através da Ficha Autorizacéo de Participacdo em Visitas de Estudo.

6. As despesas relativas a atividade da visita de estudo serdo suportadas pelos Encarregados de
Educacéo e terao de ser liquidadas até 1 semana anterior da data da saida.

7. Nos dias de passeio, 0 aluno tera de se apresentar no Colégio no horario preestabelecido, pois o
horéario de saida do autocarro sera cumprido.

8. Se o Encarregado de Educacao optar por ndo autorizar a participacdo do seu educando na visita

de estudo, este sera integrado nas atividades de um grupo de alunos que néo tenha ido ao
passeio. O grupo etario pode ser diferente.

NORMA XXII - Quadro de Pessoal

Afixacao

1.

O quadro de pessoal deste estabelecimento/estrutura prestadora de servigos encontra-se afixado
em local bem visivel, contendo a indicagdo do nimero de recursos humanos (direcao técnica,
equipa técnica, pessoal auxiliar, voluntarios e estagiarios), formagdo e conteddo funcional,
definido de acordo com a legislacdo/normativos em vigor.

CAPITULO IV - DIREITOS E DEVERES

NORMA XXII - Direitos dos Encarregados de Educacao

Direitos dos Encarregados de Educacao

1.

O Encarregado de Educacdo, perante o Colégio, € aquele que sendo pai, mde ou outro
representante legal, sera obrigatoriamente identificado no ato de requerer a respetiva inscricao,
assinando o respetivo boletim de matricula, responsabilizando-se pelo pagamento dos valores
devidos e assumindo a incumbéncia de acompanhar o processo socio—educativo do seu
educando.
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2. Sem prejuizo de outros dispostos neste Regulamento ou 0s que pela sua natureza vigorem em
estabelecimentos de educacao, sao direitos do Encarregado de Educacao:

a.

Ser totalmente esclarecido sobre o conteldo do presente Regulamento Interno, caso o
solicite;

Receber continuamente toda a informacdo sobre a integracdo e evolucdo do seu
educando, ter pleno conhecimento do programa de cada disciplina por area disciplinar, dos
processos e critérios de avaliacdo e de qualquer atividade no ambito do Projeto Educativo
da Escola;

Ser recebido, quando solicitado, pelo professor do seu educando, coordenacao ou direcédo
da escola, num prazo maximo de 72 horas;

Ver respeitadas as normas de funcionamento da escola, conforme descrito no regulamento
interno;

Ser respeitado e ser tratado com educagédo por todos os membros da comunidade escolar;

Participar no processo educativo do seu educando, através de reunides e atendimentos
individualizados, da cooperagéo e comentério dos Planos Individuais de Trabalho, etc;

Ter acesso a todas as informagdes relevantes que digam respeito ao processo educativo
do seu educando;

Ser tratado com respeito e correcao por todos os membros da comunidade;
Apresentar problemas ou questdes aos professores, coordenacéo e direcao da escola;

Beneficiar de apoios a educacéo do seu educando, dentro dos recursos da escola e da
disponibilidade de horario dos servigos;

Beneficiar da ajuda da escola para procurar respostas exteriores aos seus problemas ou
dificuldades do seu educando, sempre que a escola ndo tenha resposta a essas questoes.

Participar nas festas e acontecimentos organizados pelo Colégio para a comunidade
escolar.

NORMA XXIII - Deveres dos Encarregados de Educacéao

Deveres dos Encarregados de Educacgao

1. O Encarregado de Educacdo, perante o Colégio, é aquele que sendo pai, mde ou outro

representante legal, sera obrigatoriamente identificado no ato de requerer a respetiva matricula,

assinando o respetivo boletim de matricula, responsabilizando-se pelo pagamento dos valores
devidos e assumindo a incumbéncia de acompanhar o processo sdcio — educativo do seu
educando.

2. Sem prejuizo de outros dispostos neste Regulamento ou os que pela sua natureza vigorem em
estabelecimentos de educacao, sao deveres do Encarregado de Educacao:

a.

b.

Cumprir e fazer cumprir todas as normativas deste Regulamento Interno;

Fornecer informacado correta e verdadeira na ficha de inscricdo e proceder a alteragéo
dos dados ali inscritos logo que se justifique;

Acompanhar continuamente a integracdo e evolucéo da escolaridade do seu educando;

Aceitar a agdo autonoma e profissional da equipa do Colégio que vise a educacao e
desenvolvimento das faculdades fisicas, intelectuais e morais do seu educando,
conforme os principios consagrados no presente Regulamento;
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e. Informar a professora ou a psicéloga do colégio sobre qualquer situagdo que esteja ou
possa estar a afetar 0 aluno e que possa comprometer o seu desenvolvimento, educacéo
ou integracéo no Colégio;

f. Respeitar e tratar com educacao todos os elementos da equipa do Colégio;

g. Dirigir a Educacdo dos seus filhos no interesse de promoverem ativamente o
desenvolvimento fisico intelectual e civico dos mesmos;

h. Promover a articulagé@o entre a educagédo na familia e o ensino na escola;

i. Assegurar de que os direitos e deveres dos seus filhos sejam e que procedam com
correcdo e empenho no processo de aprendizagem dos seus educandos;

j.  Contribuir para a preservacao da seguranca e integridade fisica e psicologica de todos
os intervenientes da comunidade educativa;

k. No caso de ocorréncias entre educandos, estao inibidos de se dirigir a outros educandos
gue ndo os seus. Pode pedir esclarecimentos aos adultos responsaveis na escola
(auxiliares, educadores, coordenacéo e direcao.

I.  Respeitar as restricdes de acesso as salas de aula durante os periodos letivos e/ou
sempre que os professores ndo se encontrarem nas salas;

m. Conhecer o estatuto do aluno e regulamento interno da escola e subscrever declaragéo
anual de aceitagdo dos mesmos;

n. Ser responsaveis pela assiduidade, pontualidade, comportamento e disciplina dos seus
filhos;

0. Acompanhar ativamente a vida escolar dos seus educandos;

p. Recolher continuamente informagfes relevantes sobre a aprendizagem, o
comportamento e a integracdo do seu educando na vida da escola, recorrendo ao
professor ou diretor sempre que necessario;

g. Comparecer na escola sempre que solicitado;

r. Cooperar com os professores na resolugdo de problemas caso o seu educando seja
vitima, perturbador da ordem ou agressor;

s. Contribuir com a sua intervencdo pessoal para que eventuais medidas disciplinares a
aplicar ao seu educando tenham efeitos positivos;

t. Ter pleno conhecimentos e compreensdo do estatuto do aluno, nomeadamente nas
obrigacdes que cabem aos encarregados de educacao;

u. Respeitar todos os elementos da comunidade escolar, sendo que as agressfes
praticadas sobre docentes no exercicio das suas fungdes determinam o agravamento das
medidas aplicadas, conforme previsto na lei.

NORMA XXIV - Direitos dos Alunos

Direitos dos Alunos
1. O aluno, perante o Colégio, é aquele que, sendo menor, frequenta a escolaridade e tem o pai, mée

ou outro como seu representante legal, obrigatoriamente identificado no ato da respetiva matricula.

2. Sem prejuizo de outros dispostos neste Regulamento ou os que pela sua natureza vigorem em
estabelecimentos de educacao, sdo direitos do Aluno:
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a. Tomar conhecimento do regulamento interno da escola, do estatuto do aluno, do acordo
de principios, do programa de cada disciplina ou area disciplinar, dos processos e critérios
de avaliacao e de qualquer atividade no ambito do Projeto Educativo de Escola;

b. Ver respeitadas as normas de funcionamento da escola, conforme descrito no
regulamento interno;

c. Participar no processo de avaliacdo, através dos mecanismos de auto e hetero-avaliacao;

d. Usufruir de uma educagdo de qualidade, com direito a todas as aulas e atividades
previstas, referentes ao seu ano letivo;

e. Usufruir de um ambiente seguro, tranquilo e equilibrado que facilite a aprendizagem e
propicie o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral, cultural e civico;

. Usufruir de um horario escolar adequado bem como de uma planificacéo equilibrada das
atividades curriculares e extra curriculares;

g. Sertratado com respeito e corregdo por todos os membros da comunidade;

h. Apresentar problemas ou questdes aos professores, coordenacéo e direcdo da escola e
ver as suas preocupacodes ou dificuldades atendidas com zelo e sigilo.

i. Ver reconhecido e valorizado o mérito e a dedicagédo, assiduidade e esfor¢o no trabalho
e ser estimulado nesse sentido;

j- Beneficiar de apoios especificos se as suas necessidades de aprendizagem o justificarem
dentro das disponibilidades de servi¢os e horarios da escola;

k. Beneficiar dos esforcos dos adultos da escola no sentido de procurarem respostas
exteriores aos seus problemas ou dificuldades, sempre que a escola n&o tenha resposta
a essas questoes;

I.  Ser assistido em caso de acidente ou doenca subita que possam ocorrer na escola.

NORMA XXV - Deveres dos Alunos

Deveres dos Alunos
1. Sem prejuizo de outros dispostos neste Regulamento ou os que pela sua natureza vigorem em
estabelecimentos de educacao, sao deveres do Aluno, garantidos por encarregado de educacgéo:
a. Empenhando-se nos estudos, nas suas tarefas escolares e na sua formagéo integral;
b. Frequentar as aulas;
c. Seguir as orientacdes dos professores no processo de aprendizagem;

d. Agir corretamente a fim de contribuirem para a manutencao do ambiente seguro, tranquilo
e equilibrado, indispensavel ao bom funcionamento da escola;

e. Na&o prejudicar o direito a educacéo dos outros alunos;
f.  Contribuir para a conservacédo e o asseio das instalacdes;

g. Permanecer na escola durante o horério, salvo se tiverem autorizagdo escrita do
encarregado de educacao para se ausentarem;
h. Nao transportar, consumir ou possuir substancias ndo autorizadas pelo regulamento

interno da escola (remédios, doces, substancias toxicas, objetos potencialmente
perigosos)
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N&o transportar materiais ou equipamentos tecnoldgicos passiveis de perturbarem o
normal funcionamento das atividades letivas ou poderem causar danos fisicos ou
psicoldgicos a outros alunos (telemoveis, radios, relégios com alarme, etc.)

Respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros da comunidade
educativa.

Ter uma atitude responsavel, adequada a sua idade e discernimento, cumprindo os
direitos e deveres regulamentados no estatuto do aluno e regulamento interno da escola.

NORMA XXVI - Direitos da Entidade Gestora do Colégio

1. Sé&o direitos da entidade gestora do Colégio:

Admitir ou ndo, para matricula e frequéncia destas valéncias, os candidatos a alunos;

Condicionar o nimero de inscricdes em funcéo do nimero de vagas existentes em cada
grupo etario;

Atualizar a tabela de precos em vigor no inicio de cada ano;

Atualizar a tabela de precos em vigor excecionalmente caso uma razao de for¢ca maior
assim o justifique. Estas situacdes s&o pronta e claramente explicadas aos
Encarregados de Educacéo;

Suspender a frequéncia de um aluno que viole as normas do Regulamento Interno;

Suspender ou retirar o direito de entrada e/ou circulagdo a todos os elementos que
prejudiqguem o normal funcionamento da instituicdo ou que coloquem em risco a

seguranca dos elementos da comunidade escolar;

Cancelar a matricula de um aluno cujos Encarregados de Educacdo ndo cumpram as
normas presentes neste Regulamento Interno;

NORMA XXVII - Deveres da Entidade Gestora do Colégio

1. Sao deveres da Entidade Gestora do Colégio:

a.

b.

Manter os mais elevados niveis padrdes de qualidade pedagdégica e educativa;

Ser claros e transparente acerca dos métodos e processos pedagogicos desenvolvidos
pelo Colégio e fornecer os esclarecimentos necessarios;

Proceder a investigagdo dos melhores métodos e estratégias de ensino e implementa-
los sempre que o considere pertinente;

Garantir a devida ordem, asseio e limpeza de todos os espacos do Colégio;

Garantir a responsabilidade pela seguranca dos seus utentes dentro das suas
instalacdes;

Proporcionar aos utentes um ambiente tranquilo, seguro, de respeito e de bem-estar;

Sempre que possivel, melhorar as instalacdes, criando melhores condi¢cdes de
acolhimento, permanéncia e conforto aos seus utentes;

Providenciar os cuidados necessarios para assegurar o bom estado e funcionamento
do material de uso corrente, dos equipamentos fixos e moéveis, dos bens de consumo e
material ludico;

Dispor de pessoal especializado para os fins que se propde desenvolver.
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NORMA XXVIII - Direitos dos Professores

1. O professor, perante o Colégio, € aquele que foi apresentado pelo Colégio ou por seus

prestadores de servigos, como responsavel por uma area pedagogica.

2. Sem prejuizo de outros dispostos neste Regulamento ou os que pela sua natureza vigorem em
estabelecimentos de educacao, sao direitos dos professores:

a.

Desempenhar as suas funcdes com respeito, tranquilidade, seguranca e num ambiente
de convivio agradavel entre todos os membros da comunidade escolar;

Ver respeitada a sua autoridade de professor nos dominios pedagdgico, cientifico,
organizacional, disciplinar e de formacao civica;

Exercer a sua autoridade de professor dentro e fora da sala de aula, no d&mbito das
instalacdes escolares ou fora delas, no exercicio das suas fungdes;

Exercer as suas funcdes livremente sem que sobre si sejam praticadas agressoes.

As agressdes praticadas sobre docentes no exercicio das suas fun¢des determinam o
agravamento das medidas aplicadas, conforme previsto na lei.

NORMA XXIX - Deveres dos Docentes

1. Sé&o deveres dos docentes:

Assegurar 0 acesso dos alunos a informacdo e ao conhecimento préprios do nivel
educativo;

Orientar os alunos nas atividades da escola, nomeadamente na sala de aula,
promovendo a aprendizagem e exigindo o respeito pelo estatuto do aluno, pelo
regulamente interno da escola e pelo acordo de principios;

Coordenar o trabalho da turma, articulando a intervencdo dos outros professores e a
participacdo dos pais e encarregados de educacéo;

Respeitar o direito dos alunos a beneficiarem de um ambiente de aprendizagem tranquilo,
respeitador, seguro e de agradavel convivio entre todos os elementos da comunidade
escolar;

Respeitar todos os elementos da comunidade escolar.

Manter o sigilo sobre a informacé&o que diga respeito aos alunos que esta a acompanhar
ou que ja acompanhou, partilhando a informacao exclusivamente com quem esteja
diretamente envolvido no caso e/ou possa colaborar para a sua solucéo.

NORMA XXX - Direitos dos Assistentes Operacionais (Auxiliares)

1. Sao direitos dos Assistentes Operacionais (Auxiliares)

a.

Desempenhar as suas funcdes com respeito, tranquilidade, seguranca e num ambiente
de convivio agradavel entre todos os membros da comunidade escolar;

Ver respeitada a sua autoridade de assistente operacional no dominio das suas funcdes;

Exercer a sua autoridade de assistente operacional, no ambito das instalacdes escolares
ou fora delas, no exercicio das suas fungoes;
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d.

Exercer as suas fung¢des livremente sem que sobre si sejam praticadas agressoes, o que
implica agravamento de sancdes.

NORMA XXXI - Deveres dos Assistentes Operacionais (Auxiliares):

1. Sao deveres dos Assistentes Operacionais (Auxiliares):

a.

Contribuir para o ambiente seguro, tranquilo e harmonioso indispensavel ao bom
funcionamento da escola, através da presenca atenta e da intervencao pronta e adequada
as eventuais ocorréncias;

Colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos na comunidade educativa,
incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom ambiente
educativo e contribuindo, em articulacdo com os docentes, 0s pais e encarregados de
educacéo, para prevenir e resolver problemas comportamentais.

NORMA XXXII - Direito e Deveres dos Técnicos Especializados

Direitos e deveres dos técnicos especializados

1. Entende-se por técnicos especializados os psicélogos ou técnicos de diversas éareas de
intervencdo da qual s&o especialistas que, integrados ou ndo na equipa multidisciplinar,
desenvolvem intervencdes integradas junto de alunos da escola.

2. Sa&o direitos dos técnicos especializados:

a.

C.

d.

Desempenhar as suas fun¢des com respeito, tranquilidade, seguranca e num ambiente
apropriado;

Ver respeitada a sua autoridade de técnico nos dominios pedagdgico, cientifico,
organizacional, disciplinar e de formacao civica,

Exercer a sua autoridade de técnico no ambito e no exercicio das suas func¢des;

Exercer as suas funces livremente.

3. Sé&o deveres dos Técnicos Especializados:

a.

Apoiar alunos, professores, pais e encarregados de educag¢éo na solugéo de questdes
gue afetem grupos ou individuos;

Respeitar a crianga e todos os elementos da comunidade escolar;

Colaborar na identificacdo e prevencdo de situacdes problematicas de alunos e
fendbmenos de violéncia, na elaboracdo de planos de acompanhamento para estes,
envolvendo a comunidade educativa.

Manter o sigilo sobre a informacé&o que diga respeito aos alunos que esta a acompanhar
ou que ja acompanhou, partilhando a informacao exclusivamente com quem esteja
diretamente envolvido no caso e/ou possa colaborar para a sua solucao.
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CAPITULO V — INTERRUPCAO NA PRESTACAO DO SERVICO

NORMA XXVIII — Cessacéo da prestacdo de servicos

Desisténcia/ Interrupcao dos servicos:

1. A matricula sera cancelada por desisténcia, por escrito, com a antecedéncia minima de 30 dias.

2. No caso de desisténcia sem aviso prévio, permanece a obrigacdo de pagamento do més
imediatamente a seguir.

3. Anulada ou cancelada a matricula, o aluno perde a prioridade de admissao, pelo que, para

efeitos de nova admisséo, ficara sujeito a lista de espera.

4. O Encarregado de Educacao pode optar por interromper a frequéncia. Neste caso pode optar por
uma de duas situacdes:

a.

Interrompe igualmente o pagamento das propinas, perdendo todos os direitos de aluno
inscrito. Neste caso, se a vaga do aluno for preenchida, o desistente ficara sujeito a lista
de espera;

N&o interrompe o pagamento das propinas, mantendo todos os direitos de aluno inscrito.
Neste caso, fica isento do pagamento da alimentacéo.

5. O Encarregado de Educac¢éo pode optar por atrasar / adiar a frequéncia. Neste caso pode

optar por uma de duas situacdes:

a.

Inicia 0 pagamento das propinas a partir do momento em que Ihe é confirmada a vaga,
ganhando todos os direitos de aluno inscrito;

N&o inicia 0 pagamento das propinas a partir do momento em que lhe é confirmada a
vaga, perdendo a prioridade de inscricdo. Neste caso, se a vaga do aluno for preenchida,
o desistente ficara sujeito a lista de espera;

6. O Contrato pode ser denunciado a todo o tempo por iniciativa de qualquer dos outorgantes, com a
antecedéncia de 60 por iniciativa dos PRIMEIRO ou SEGUNDO OUTORGANTES, salvo em caso de
doenca prolongada ou acidente escolar da crianca.

7. O SEGUNDO OUTORGANTE por cessar o contrato por uma das seguintes razoes:

a.

b.
c.

Indisciplina recorrente do aluno, apés pelo menos uma repreensao verbal e uma comunicacéo
escrita aos pais / Encarregados de Educacéo;

Desrespeito dos aluno e/ou dos pais / Encarregados de Educacao junto de funcionarios do Colégio;
Agressodes verbais e/ou fisicas a colegas e/ou funcionarios do Colégio;

Danificacdo recorrente de materiais ou equipamentos do Colégio, apds pelo menos uma repreensao
verbal e uma comunicac¢do escrita aos pais / Encarregados de Educacéao;

Desrespeito dos pais / Encarregados de Educacéo pelas regras constantes no Regulamento
Interno;

Falta de pagamento de mensalidades, consoante expresso no ponto 4. da Clausula VI,

Situacdes de difamagéo ou de prejuizo do bom nome do Colégio;

Quaisquer outras situacdes que ofendam dignidade dos utentes do Colégio, e/ou coloquem em
causa a seguranca e bem estar dos utentes.

CAPITULO VI - FALTAS

As faltas séo registadas pelas professoras titulares em instrumentos préprios para o efeito.
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NORMA XXXIII - Faltas Justificadas

1. Sao consideradas faltas justificadas:

a.

Doenca do aluno devendo esta estar declarada pelo médico, se determinar impedimento
superior a 5 dias;

Isolamento profilatico determinado por doenca infecto-contagiosa de pessoa que coabite
com o aluno;

Falecimento de familiares;

Nascimento de irméos (proprio dia e dia seguinte);
Consultas pré-natais (ocasionalmente);

Periodo de aleitamento (ocasionalmente);
Competicoes desportivas;

Realizacdo de tratamento ambulatério em caso de impossibilidade de ser efectuado fora
do tempo lectivo;

Cumprimento de obrigac¢oes legais;

Outro facto impeditivo da presenca na escola desde que comprovadamente e néo

imputavel ao aluno;

NORMA XXXIV - Faltas Injustificadas

1. As faltas sao injustificadas quando:

a
b.

o

N&o tenha sido apresentada justificacéo;
A justificag&o tenha sido apresentada fora do prazo;
A justificac&o nédo tenha sido aceite;

A marcacao da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida de sala de aula ou de uma
medida disciplinar sancionatoria.

2. No 1° ciclo, o aluno n&o pode dar mais que 10 faltas injustificadas. Quando houver violacdo do
limite das faltas injustificadas, ha a obrigacdo de um cumprimento de Plano Individual de Trabalho
a realizar fora do tempo lectivo que, incidird sobre todo o programa curricular do nivel que
frequenta e que permita recuperar o atraso das aprendizagens.

3. Caracteristicas do plano individual de trabalho por excesso de faltas:

a. O recurso ao plano individual de trabalho apenas pode ocorrer uma vez no decurso de

cada ano lectivo;
O Plano individual de trabalho deve ser objecto de avaliagéo pelo conselho de docentes;

O incumprimento reiterado do dever de assiduidade determina a retencdo no ano de
escolaridade que o aluno frequenta;
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d. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno, o
conselho de docentes pronunciar-se-a, em definitivo, sobre o efeito da ultrapassagem do
limite de faltas injustificadas verificado.

NORMA XXXV - Justificacao de Faltas

1. As faltas sao justificadas pelos pais e/ou encarregados de educacao;

2. Ajustificac8o é apresentada por escrito com indicagdo do dia e da atividade letiva a que faltou,
referindo os motivos da falta;

3. Asentidades que determinarem a falta do aluno devem, quando solicitadas para o efeito, elaborar
uma declaracéo justificativa da mesma,;

4. O professor titular pode solicitar comprovativos adicionais a justificacdo das faltas;

5. A justificagdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel ou, nos
restantes casos, até ao 5° dia subsequentes a mesma;

6. Quando ndo for apresentada justificacéo a escola devera alertar os encarregados de educacgéo e
0s mesmos tém cinco dias para responder.

CAPITULO VI - MEDIDAS CORRETIVAS OU MEDIDAS DISCIPLINARES

NORMA XXXVI - Definicdo de Medidas Corretivas e Medidas Disciplinares
Sancionatorias

1. Considera-se “infracdo” a violacdo, pelos alunos, dos deveres previstos no estatuto do aluno ou
no Regulamento Interno, sempre que perturbem o normal funcionamento das atividades do

Colégio ou o bom relacionamento entre os elementos da comunidade educativa.

2. Todos os professores, membros do pessoal ndo docente ou alunos que presenciem ou tenham
conhecimento de comportamentos passiveis de ser considerados graves ou muito graves devem
participar a ocorréncia no prazo de um dia Util.

3. Estas medidas tém finalidades pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integragdo, visando
de forma sustentada o cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos
professores no exercicio da sua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a
seguranca de toda a atividade educativa.

4. As medidas corretivas e disciplinares sancionatérias visam, ainda, garantir o normal
prosseguimento das atividades do Colégio, a corregdo do comportamento perturbador e o reforco

da formacao civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da
sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracdo na comunidade
educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

5. Na determinacdo da medida a aplicar deve ter-se em consideracéo:
Gravidade do incumprimento do dever;

a
b. Circunstancias atenuantes e agravantes apuradas;

o

Grau de culpa do aluno;

d. Maturidade do aluno e demais condi¢des pessoais, familiares e sociais.
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6.

7.

Sé&o consideradas circunstancias atenuantes:
a. Bom comportamento anterior;
b. Bom aproveitamento escolar;

c. O reconhecimento do erro e arrependimento.

S&o consideradas circunstancias agravantes:
a. Premeditacao;
b. Conluio;
c. Acumulacéo de infra¢cBes disciplinares ou reincidéncia;

e. Nao arrependimento.

NORMA XXXVII - Tipologia das Medidas Corretivas

Estdo contempladas no regulamento interno do Colégio as seguintes medidas corretivas:

1.

Adverténcia oral pelo professor, na aula, ou por qualquer professor ou pessoal ndo docente, fora
da aula. Considera-se adverténcia, uma chamada verbal de atengdo ao aluno perante um
comportamento perturbador, com vista a alertd-lo para que deve evitar tal comportamento e
responsabiliza-lo pelos seus deveres como aluno.

Ordem de saida da sala de aula ou de afastamento da atividade. E da exclusiva competéncia do
professor respetivo ou responsavel pela atividade em curso. Implica a permanéncia do aluno na

escola, competindo ao adulto determinar o periodo de tempo durante o qual o aluno deve
permanecer afastado da atividade, se acarreta marcacgéo de falta e, se for o caso disso, quais as
atividades que o aluno deve desenvolver no decurso desse periodo de tempo.

Realizacéo de tarefas e atividades em beneficio da comunidade escolar. Esta medida corretiva
deve ser aplicada pela coordenacado da escola, depois de ouvido o professor responsavel.

Condicionamento no acesso a determinados espac¢os escolares ou na utilizagdo de determinados
materiais ou equipamentos. Esta medida corretiva deve ser aplicada pela dire¢do da escola,
depois de ouvido o professor responsavel.

Convocatoria dos Encarregados de Educagdo para analise da situacdo e planeamento de

medidas de intervencéo.

Qualquer medida corretiva aplicada a um aluno € comunicada aos pais ou encarregados de

educacéo.

NORMA XXXVIII - Tipologia das Medidas Disciplinares Sancionatorias

Estdo contempladas no regulamento interno do Colégio as seguintes medidas disciplinares
sancionatorias:

1.

Repreensao registada no processo individual do aluno efetuada pelo professor quando a infracao
for praticada na aula ou pelo diretor da escola nas restantes situacdes;
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2. Suspenséo preventiva do aluno: esta medida requer a instauracéo de um processo disciplinar. A
direcao pode decidir pela suspensao preventiva do aluno, mediante despacho fundamentado e
sempre que a presenca do aluno na escola se revele gravemente perturbadora do normal
funcionamento das atividades escolares.

2.1 A suspensao preventiva tem a duracdo que a Direcdo considerar adequada na situacao em
concreto, sem prejuizo de, por razdes devidamente fundamentadas, poder ser prorrogada até
a data da decisdo do procedimento disciplinar, ndo podendo, em qualquer caso, exceder 10
dias Uteis.

2.2 Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspenséo preventiva,
no que respeita a avaliacdo das aprendizagens, sdo determinados em fungéo da decisao que
vier a ser proferida no procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos no regulamento
interno da escola.

2.3 O encarregado de educacao é imediatamente informado da suspensado preventiva aplicada
ao seu educando e, sempre que a avaliacdo que fizer das circunstancias o aconselhe, a
Direcao deve participar a ocorréncia a respetiva Comissédo de Protecao de Criancas e Jovens.

2.4 Ao aluno suspenso preventivamente é, também, submetido, durante o periodo de auséncia
da escola, a um plano de trabalho extra.

3.  Suspenséo por um dia til. A suspenséo por um dia pode ser aplicada pelo diretor da escola,
desde que estejam garantidos os direitos de audiéncia e defesa do visado e fundamentados nos
factos que a suportam.

4. Suspensdo até 10 dias Uteis. A suspenséo até 10 dias Uteis € da exclusiva competéncia do diretor
da escola. Esta medida é precedida pela audiéncia do aluno, do encarregado de educacao e do
conselho de docentes para apuramento dos factos e dos deveres violados.

4.1 Quando aplicada a suspensdao até 10 dias Uteis, deve ser elaborado um plano de atividades
pedagodgicas a realizar-se em corresponsabilidade com o encarregado de educagéo.

NORMA XXXIX - Situac6es em que aplicam Medidas Corretivas ou Sancionatérias

1. As medidas corretivas ou sancionatérias aplicam-se sempre que se verifiquem as seguintes
situacdes:

a. Agressao fisica a adultos no recinto da escola ou fora deste, em situagdo escolar;

b. Agresséo verbal a adultos no recinto da escola ou fora deste, em situacéo escolar;

c. A utilizacdo de telemovel ou outro qualquer equipamento eletronico de forma
desadequada e prejudicial para o proprio ou outros;

d. Danificar materiais e equipamentos;

e. Agresséo fisica a criancas no recinto da escola ou fora deste, em situacdo escolar;

f.  Na&o respeitar a ordem de um adulto;

g. Ocultar ou dissimular factos ou situacdes que impliquem outros para seu beneficio;

h. Interromper o trabalho do grupo / impedir que o grupo trabalhe;

i.  Circular em espagos sem autorizacao;

j-  Furtar pertences a adultos ou criancas (medidas dependentes do grau de maturidade da
criancga e dos pertences em questéo):

k. Faltar ao respeito a adultos ou criancas;
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I.  Nao respeitar as regras dos espacos comuns dentro da escola (refeitério, ginasio, recreio,
corredores e casas de banho);

m. SituacBes de incumprimento do trabalho de sala de aula, apés esgotamento de todos os
recursos ao alcance do professor, das responsabilidades semanais, do trabalho de sala
de aula, do Plano Especial Integrado ou Plano de Recuperacao, falta de material, falta de
pontualidade ou assiduidade). Excetuam-se as situacGes de doenca ou incapacidade
fisica;

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS

NORMA XL - AlteragcGes ao Regulamento

1. Nos termos do regulamento da legislagdo em vigor, os responsaveis dos estabelecimentos ou
das estruturas prestadoras de servicos deverdo informar os clientes ou seus representantes
legais sobre quaisquer alteracdes ao presente regulamento.

2. O Colégio opta por publicar este Regulamento Interno no seu site e frisar aos Encarregados de
Educagéo a importdncia do seu conhecimento, leitura, entendimento e a obrigatoriedade de
aceitacao.

3. Assiste ao cliente ou seu representante legal o direito de resolugdo de contrato se né&o
concordarem no todo ou em parte com 0 Regulamento Interno em vigor.

4. Todas as alterac6es ao Regulamento Interno sdo comunicadas a entidade competente para o
licenciamento/regulagéo, neste caso ao Ministério da Educacéo.

NORMA XLI - Integracao de Lacunas

1. Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pela entidade proprietaria do
estabelecimento, tendo em conta a legislacdo/normativos em vigor sobre a matéria.

NORMA XLII - Disposi¢cdes Complementares

1. Seguros: Todas as criangas possuem seguro de Acidentes Pessoais.

2. Vigéncia: O presente regulamento interno é suscetivel de revisao no decorrer do ano letivo.

NORMA XLIII - Entrada em Vigor

1. O presente regulamento entra em vigor no dia 01 de Setembro de 2018 e regera a até que seja
substituido por uma nova versao.
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